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1. Tárgyi eszköz kezelés a programban

1.1. Beállítások

1.1.1. Rendszerkapcsolók beállítása

Törzsadatok/Rendszerkapcsolók menüpontban

A tárgyi eszközök megfelelő kezeléséhez a tárgyi eszköz rendszerkapcsolók beállítása elengedhetetlen
feltétel.
A program bevezetéskor tartalmazza az alapbeállításokat, azonban amit meg kell adni minden esetben, az
a tárgyi eszköz kezelés induló éve:
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Az  alapbeállítások  az  alábbi  paramétereket  tartalmazzák,  szükség  esetén  a  „Módosít”  funkció
segítségével állíthatóak át más értékre:

Megnevezés Alapértelmezett beállítás
Alkatrész átvezetés másik t. eszközbe Átrakás csökken
Alkatrész átvezetés másik t. eszközből Átrakás növel
Konszolidált adatok is kellenek Konszolidált  leírási  kulcs

alkalmazásakor kell bekapcsolni
Ráaktiválás mozgás Ráaktiválás
Tárgyi eszköz feladás prefixe TGY
Tárgyi eszköz kezelés induló éve Az  az  év,  amelytől  szeretnénk,  h.a

program számolja az értékcsökkenést
Értékcsökkenés mozgás Értékcsökkenés
Új eszköz aktiválása mozgás Aktiválás
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1.1.2. Tárgyi eszköz csoportok megadása, paraméterezése

Törzsadatok/Csoportok menüpontban

Ebben a menüpontban kell megadni az egyes tárgyi eszköz csoportokat, és azok könyvelési tételeit:

Figyelem!
A csoportok sorszámát automatikusan a rendszer adja.Amennyiben a csoportot töröltté tesszük, a törölt
csoport sorszáma később már nem használható.
Módosítani a csoport megnevezését utólag nem lehetséges!
Minden tárgyi eszköz kötelezően csoportba van sorolva. A csoport határozza meg, hogy a mozgások
hova könyvelődnek.
Ha a megfelelő főkönyvi szám nincs kitöltve, a mozgások könyvelésre feladása után, könyvelés előtt
kézzel kell megadni, hogy hova könyvelődjön.
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1.1.3. Tárgyi eszköz mozgások megadása, paraméterezése

Törzsadatok/Mozgások menüpontban

A mozgásoknál kell beállítani, hogy a tárgyi eszközök értékeit a mozgás hogyan változtatja.

Bevezetéskor a program tartalmazza a lehetséges mozgások alapbeállításait, de tetszőlegesen ez később
bármikor módosítható.
A módosításhoz azonban érteni kell az alapvető logikáját:

Ha az „Értékcsökkenés számítás rögzítéskor” IGEN-re van állítva, a mozgás értékének megadása után,
erre az értékre, az utolsó écs számítás, és a mozgás dátuma közti időszakara a program écs-t számít. 
Ha az utolsó écs számítás dátuma nagyobb, mint a mozgás dátuma, akkor az écs-t a program visszaveszi.
(Pl. már volt a hónapra écs számítás, de kiderült, hogy elfelejtették beírni, hogy a tárgy eszközt hónap
közepén értékesítették, a fél hónapra jutó écs-t a program visszaszámolja.)
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A megadott mezőknél meg lehet adni, hogy a mozgás hogy változtatja az értékét.
- ha a bruttó mellett + jel van, a mozgás növeli a tárgyi eszköz bruttó értékét, a mozgásnál megadott
értékkel;
- ha a bruttó mellett - jel van, a mozgás csökkent a tárgyi eszköz bruttó értékét, a mozgásnál megadott
értékkel;
- ha a bruttó mellett 0 jel van, a mozgás kinullázza a bruttó értéket, a mozgás értéke a jelenlegi bruttó
érték lesz.

        

„Kapcsolódó mozgás” funkció:    
            
Ha  olyan  mozgást  rögzítenek,  amihez  van  kapcsolódó  mozgás,  akkor  a  mozgás  rögzítése  után
automatikusan
elkészül a kapcsolódó mozgás is.
Pl. értékesítéshez hozzá van kötve kapcsolódó mozgásként az eszközérték kivezetés, akkor az értékesítés
mozgás után automatikusan elkészül az eszközérték kivezetés.

1.1.4. Tárgyi eszköz forgóeszközzé történő átminősítése

Törzsadatok/Mozgások menüpontban

A tárgyi  eszköz  átminősítéshez  fel  kell  venni  egy  új  mozgást  a  Könyvelés/törzsadatok/Mozgások
menüpontban. Javasoljuk az „Átminősítés forgóeszközzé” elnevezést.
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Ezt  követően az  „Átminősítés  forgóeszközzé” mozgásnemre kattintva megadhatók a  mozgás adatok,
melyeket az alábbiak szerint szükséges beállítani:
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Az átminősítendő kartonra rá kell vezetni a új mozgást.
Ez a mozgás két sorban fog megjelenni, és kinullázza a kartont és az eszköz kikerül a tárgyi
eszközök nyílvántartásából.

1.1.5. Tárgyi eszköz számlák jogcímbeállításai

Törzsadatok/Jogcímek menüpontban

Arra szolgál, hogy számlákat lehessen automatikusan ráaktiválni tárgyi eszköz kartonra.

Jogcím beállítás alapján lehetséges, azt teszi lehetővé, hogy bizonyos jogcímű számlákat hozzá lehessen
rendelni a kartonhoz:

Amennyiben a „tárgyi eszközt módosítja” kapcsoló be van kapcsolva, akkor a program meg fogja találni
az erre a jogcímre rögzített számlákat a tárgyi eszköz kartonhoz!
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1.2. Tárgyi eszköz adatok rögzítése

1.2.1. Tárgyi eszköz karton adatok felvitele

Tárgyi eszköz/Lekérdezés, karbantartás/Rögzítés/Alapadatok menüpontban

Ezen  a  felületen  lehet  keresni  a  tárgyi  eszközök  között.  A  „Mezők” gomb  megnyomásával  lehet
beállítani a megjeleníteni kívánt mezőket.
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A  „T.eszk  karton”  gomb  megnyomásával  lehet  a  tárgyi  eszköz  kartont  kilistázni.  Listázás  előtt  a
program megkérdezi:
„A tárgyi eszköz kartonon a tartozékok is szerepeljenek?” 

Nem válasz esetén a kartonra nem kerülnek rá a tartozékok.

„Új eszköz” funkció segítségével tudjuk rögzíteni a tárgyi eszköz kartonadatokat 

FIGYELEM! AZ ALÁBB ADATOK KÖTELEZŐEK és KÉSŐBB NEM MÓDOSÍTHATÓAK:

 (1)AZONOSÍTÓ: program adja, a következő sorszámot
 (2)MEGNEVEZÉS: kitöltése kötelező
 (3)TELEP: kitöltése kötelező
 (4)LELTÁRI SZÁM: a program automatán generálja (telep kódból, és azonosítóból)
 (5)CSOPORT
 (6)MENNYISÉG
 (7)EGYSÉGÁR
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Az  alábbi  adatok  tetszőlegesen  kitölthetők,  azonban  a  karton  „FELÍR”-ása  után  NEM
MÓDOSÍTHATÓK, mert a program számolja a mozgásokból ezeket az adatokat automatikusan.

 (8)EREDETI BRUTTÓ 
 (9)JELENLEGI BRUTTÓ

(10)- (13) ÉCS adatok (számviteli tv. szt., adótv. szt.)
(14)-(15) NETTÓ adatok (számviteli tv. szt., adótv. szt.)
(16) MARADVÁNYÉRTÉK

A többi adat kitöltése nem kötelező, később bármikor módosítható.

Megjegyzés:
JELENLEGI BRUTTÓ=TARTOZÉKOK ÉRTÉKE: ha be van kapcsolva a program ellenőrzi,  hogy a
felvitt tartozékok értéke és a jelenlegi bruttó megegyezik-e.

Miután kitöltöttük az Alap adatokat, aktiváljuk a tárgyi eszközt!
Az aktiválást a Forgalom fül alatt tudjuk elvégezni „Aktiválás” mozgás megadásával (bővebben ld. 2.4.
pont)!
Ha számláról szeretnénk az aktiválást elvégezni, akkor a 2.2. pontban leírtak szerint járjunk el!
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1.2.2. Bejövő számlákról történő automatikus aktiválás, ráaktiválás

Tárgyi eszköz/Tárgyi eszköz számlák menüpontban

Ebben a menüpontban jelennek meg azok a számlák, amelyek „tárgyi eszköz számlák” jogcímre kerültek
rögzítésre a modulban (lásd 5.1.4. pont)

Ha a Tárgyi eszköz funkciót választjuk, feljön a 5.2.1. pontban bemutatott tárgyi eszköz karton felviteli
lehetőség. Választhatunk egy már meglévő kartont és ráaktíválhatjuk a megadott számlán szereplő tételt,
vagy rögzíthetünk új kartonra.

A lekérdezés  megadható  szűrőfeltétele  a  számla  teljesítésének dátuma.  A megadott  dátumok közötti
számla  tételek  jelennek  meg  kereséskor.  Több  számlatételt  is  ki  lehet  jelölni  egyszerre,  akár  több
számlából is.
A kijelölt tételek nettó összegét automatán viszi tovább a program a megadott tárgyi eszköz kartonra a
„Tárgyi  eszköz”  funkció  használatával,  és  aktiválja  a  tárgyi  eszközt  a  számla  teljesítés  dátumára,  a
beállításoknak megfelelően.

A bejövő számla könyvelése  ha jól  volt  beállítva  a  161-es  főkönyvi  számlára  történt,  így számláról
történő aktiváláskor a program az alábbi könyvelési tételt generálja: T12/13/14...-K161.
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1.2.3. Leírási kulcsok megadása a kartonon

Tárgyi eszköz/Lekérdezés, karbantartás/Rögzítés/Leírási kulcsok menüpontban

Az értékcsökkenés automatikus számításához szükséges a kartonon a leírási kulcs megadása.
Az adatokat értelemszerűen kell kitölteni.
Leírási kulcs addig módosítható, amíg nem számoltak vele értékcsökkenést. Utána csak új kulcsot lehet
felvinni, aminek kezdő dátuma nagyobb az utolsó értékcsökkenés számításának dátumánál.
Konszolidált kulcs akkor adható meg, ha a rendszerkapcsolóknál be van kapcsolva, hogy „Konszolidált
adatok is kellenek”.
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1.2.4. Tárgyi eszköz forgalmak rögzítése

Tárgyi eszköz/Lekérdezés, karbantartás/Rögzítés/Forgalmak menüpontban

A tárgyi eszköz értékének változásait adhatjuk meg.
Az alap adatoknál beállított bruttó értéket aktiválásnak veszi automatikusan a program. 
Az összes következő mozgás itt vihető fel, a Törzsadatok/Mozgások menüpontban rögzített feltételek
szerint (ld. 1.3. pontban foglaltak)
Az egyes forgalmak amennyiben le vannak könyvelve nem módosíthatóak!
Módosíthatóak, illetve törölhetőek a forgalmak a „Tétel törlés”, „Tétel módosítás” funkciók segítségével
abban az esetben, ha a forgalom könyvelési tétele ki lett törölve!
A törlés,  módosítás  mindig  az  utolsó tétel  esetében végezhető el,  tehát  a  fenti  képernyőn lévő nyíl
irányában végezhetőek el a tétel törlések!
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1.2.5. Tartozékok rögzítése
         
Tárgyi eszköz/Lekérdezés, karbantartás/Rögzítés/Forgalmak menüpontban

A kartonadatokhoz rögzíthetünk tartozékokat is.

1.2.6. Jegyzőkönyv készítése

Aktiválási  és  kihelyezési  jegyzőkönyvet  lehet  készíteni  a  Tárgyi  eszköz/Lekérdezés,
karbantartás/Rögzítés/Jegyzőkönyv menüpontban a megadott paraméterekkel.
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1.3. Értékcsökkenés számítás

Tárgyi eszköz/Lekérdezés, karbantartás/Értékcsökkenés számítás menüpontban

Ha felrögzítettük tárgyi eszközeink alapadatait és leírási kulcsait, akkor lehetővé válik a program által az
értékcsökkenés számítás futtatása.

Először a megfelelő időintervallumot állítjuk be.

Utána választhatunk, hogy próba vagy éles számolást akarunk-e elvégezni.

Természetesen  ezt  megtehetjük  tárgyi  eszközönként,  vagy  csak  egy  azonosító  csoportra,  de  ha  az
azonosító mezőket üresen hagyjuk, úgy valamennyi tárgyi eszközre elvégzi a gép a kijelölt műveletet. 

A próbaszámításról a következő oldalon látható lista formátumot kapjuk
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1.4. Tárgyi eszköz forgalmak feladása, könyvelése

Tárgyi eszköz/Riportok/Feladás lista menüpontban

Itt  lehet  a  tárgyi  eszköz  forgalmakat  lekérdezni,  könyvelésre  nem  feladott  adatokat  listázni,  illetve
feladni.

Megadhatjuk az alábbi adatokat:

oértékváltozás dátuma

ocsoport

otelephely

A „Feladás” funkció segítségével elkészülnek a könyvelési tételek, és a lehetségessé válik a forgalmak
kontírozása.
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Feladás  után  a  kontírtételek  átkerülnek  a  könyveletlen  saját  vegyes  tételek  közé  ún.  „TGY”
iktatószámon.

Itt még lehetőség van a kontírtételek módosítására.

Ha azonban megfelelőek a tételek, akkor a „Könyvel” funkció segítségével könyvelhetőek a tételek.
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1.5. Tárgyi eszköz riportok

Tárgyi eszköz/Riportok/Havi értékváltozás menüpont

A lista paramétereit az alábbi képernyő segítségével állíthatjuk be:

A lista lekérdezése, vagy nyomtatása előtt  különféle szűrőfeltételeket állíthatunk be a dátumon kívül,
például  lekérdezhetünk  a  törzsadatok  között  szereplő  csoport,  költséghely  –  telephely  és  mozgások
szerint, de megadhatunk azonosító intervallumot, vagy bruttó és nettó összeghatárokat is.
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Tárgyi eszköz/Riportok/Eszköz lista menüpont

Az  Eszköz  listánál  az  előzőekhez  hasonló  paraméter-beállításokra  van  lehetőség  az  alábbi  tábla
segítségével:

A megfelelő paraméterek beállításával lekérdezhetjük az eszköz kartonokat is. 

A kartonok listázása  gomb bejelölésének hatására  –  ha  egyéb szűkítő  feltételt  nem állítottunk be  –
valamennyi karton megjelenik és nyomtatható. 

Az úgynevezett karton az alapadatok között rögzített fontosabb számadatokon kívül tartalmazza a leírási
kulcsokra vonatkozó információkat és az eszköz értékváltozásában bekövetkezett forgalmi adatokat is.
(amennyiben az eszközhöz tartozékot is rendeltünk – azok felsorolását is megmutatja bizonylatonkénti
részletezettséggel).

Kartonok listázásakor a program két kérdést tesz fel:

„A tárgyi eszköz kartonon a tartozékok is szerepeljenek?” 

Nem válasz esetén a kartonra nem kerülnek rá a tartozékok.

„Összes kartont akarja listázni?”

Nem válasz esetén csak azt a kartont listázza, ami éppen ki van jelölve.
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Külön csoportban kérhetjük le a nem élő (törölt),  vagy az időközben már 0-ra leírt  tárgyi  eszközök
adatait tartalmazó kartonokat.

Szükség esetén az adatok nyomtatása a programban megszokott módon történik.
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