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1. Leltár

A DOAS leltár funkciója az úgynevezett „vak leltár” megoldást biztosítja – azaz a leltározott
tételek  berögzítése  előtt  nem  lehet  látni  az  adatbázisban  lévő  készletmennyiségeket,  így  a
leltározást végzőknek ténylegesen meg kell számolni a polcon lévő mennyiségeket. A leltár nem
csak a teljes leltárra,  hanem raktárhelyenként,  és polctartományonként is végezhető.  A leltár
lehet cikkszám vagy lokátor alapú, a cég működésétől függően.

1.1. Leltározás a DOAS rendszerben

1.1.1. Leltározás módszerei

A DOAS rendszerben két mód áll rendelkezésre a raktározásra. Amennyiben a cikkek 
nagy részénél meg van adva a lokátor pozíció, akkor a leltárat célszerű lokátor alapon 

végezni. Ebben az esetben a leltárazás polchelyenként, a fizikai elhelyezés szerint sorban 
történik.

Ha a cikkek nagy részének nincs lokátora, akkor lehetőség van cikkszám szerinti leltárra, 
ekkor a cikkszámok szerint növekvő sorrendben történik a leltár rögzítése.

A kétféle módszer közül bármely raktárra, bármely módszer alkalmazható.

1.1.2. „Vak leltár”

A DOAS alapértelmezetten az úgynevezett a „Vak leltár” módszert alkalmazza, azaz a 
rögzítő ügyintéző nem láthatja, hogy mekkora készletnek kellene lennie egy-egy adott 

cikkből. Ez avval jár, hogy mindenképpen fizikailag meg kell számolni a megtalált cikkeket,
ezért pontosabb lesz a leltár. Természetesen a leltár végén a programban lehozhatók azon

tételek ahol eltérés van, így azok újra vizsgálhatóak a biztonság kedvéért.
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1.1.3. A leltározás menete

A leltározást a „Raktár / Leltár” menüpontban végezzük.

1. ábra: Leltár elhelyezkedése a menüben
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1.1.4. A nyitott leltárak megtekintése

A menüpontba belépve, az aktuálisan nyitott raktárak jelennek meg alapesetben, a 
feltételek módosításával korábbi leltárak adatai lekérdezhetőek.

2. ábra: Leltár lekérdezés
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1.1.5. Új leltár indítása

Új leltárat a „Új” gomb megnyomásával indíthatunk. A gomb megnyomását követően 
döntenünk kell, hogy lokátor vagy cikkszám alapú leltárat indítunk.

3. ábra: Új leltár indítása
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1.1.6. Raktár kijelölése

Egy leltár során meg kell határozni a leltározni kívánt raktárakat. Az adott raktáron belül 
lehetőség van csak egy megadott lokátor tartomány (pl. 'A polc') raktározására is.
A raktár kijelölése az „Új” gomb megnyomásával történik. A lokátortól lokátorig mezők 
kitöltése csak opcionális.

4. ábra: Leltár lokátor
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1.1.7. A leltározandó tételek legenerálása

A következő lépésben nyomjuk meg a „Leltár tételek generálása” gombot. Ennek hatására a
DOAS az adott raktár, meghatározott lokátorain található tételeket legyűjti.

5. ábra: Leltár tételek generálása
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1.1.8. Nyitó összesítő elkészítése

A  nyitó  összesítő  arra  szolgál,  hogy  a  leltár  végén  nyomtatandó  záró  összesítővel  együtt
igazolja, hogy a leltározás közben nem történt semmiféle raktári mozgás.

6. ábra: Nyitó összesítő
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1.1.9. A leltározandó cikkek listájának megtekintése

A „Módosít” gomb megnyomására megjelennek a leltározásban szereplő cikkek táblázata.
A táblázat kinyomtatható, vagy táblázatkezelőbe exportálható.

7. ábra: Leltár tételek

A Táblázat kinyomtatható, vagy táblázatkezelőbe exportálható.
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1.1.10. A leltározott cikk mennyiségek berögzítése

Az egyes cikkekhez a módosít gombbal lehet berögzíteni a megtalált mennyiséget.
Lokátor alapú leltározásnál, ha a táblázat lokátor szerint rendezett (így nyílik meg 
alapértelmezett a képernyő), akkor a javasolt módszer a következő:
–
álljunk az első tételre, és nyomjuk meg a módosít gombot
–
írjuk be a talált mennyiséget
–
nyomjuk meg az „ENTER” gombot
–
a program automatikusan a következő tételre ugrik, ahol szintén berögzíthető a 
mennyiség. Így felgyorsítható az adatrögzítési folyamat.

8. ábra: Lokátor alapú leltározás
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1.1.11. Leltár rögzítési javaslat

A leltár berögzítésekor mindig csak az aktuálisan felírt tétel változik a táblázatban. Ennek az az 
oka, hogy az általános munkamenet szerint papíron kinyomtatják a leltárívet, abba berögzítik a 
mennyiségeket (akár 5-6 ember is), és a végén egy gyors gépelő munkatárs bevezeti a gépbe a 
leltárívet. Ilyenkor másodpercenként 3-4 számot valamint az entert üti le a felhasználó és ilyen 
esetben nem lehet várni a több ezer cikk adatainak befrissítésére. Egy leltárt, egy embernek 
érdemes berögzítenie.

Ha több ember rögzítené a leltárat egyszerre, akkor érdemes megosztani a leltárat és lokátor 
tartományonként leltározni.
pl. 
1. dolgozó leltároz A1-A30-ig
2. dolgozó leltároz A31-A100-ig
3. dolgozó leltároz B1-A100-ig
Ekkor egy leltáron belül több alléltárat veszünk fel, azok egymástól függetlenül kezelhetőek.
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1.1.12. Rögzített mennyiségek ellenőrzése

Ha valamennyi tételt berögzítettük, akkor jelöljük be a „Készlet mennyiségek is” és a „Csak
az eltérések” kapcsolókat. És még egyszer ellenőrizzük le az eltérő tételeket.

9. ábra: Leltár tétel mennyiségek ellenőrzése
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1.1.13. Leltár zárása

A tételek rögzítése ablakból a „Bezár” gombbal lépjünk ki, majd nyomjuk meg a „Leltár 
zárása” gombot.A megjelenő képernyőn látható a többlet, a hiány és az összes eltérés mértéke.

A leltár zárás módja részen, ha a „Készlet módosítások felírása” kapcsolót választjuk, 
akkor az eltéréseknek megfelelő belső bizonylatok jönnek létre, így a DOAS-ban lévő 

készlet beáll a leltározott mennyiségre.
Ha a „Készlet módosítások eldobása” kapcsolót választjuk, akkor semmilyen készlet 

változás nem történik, azaz a végeredmény az lesz, mintha nem is leltároztunk volna. Ezt 
akkor kell választani, ha a leltárt tévesen nyitottuk, vagy nem szeretnénk az eredményét 

rögzíteni.

    10. ábra: a leltár zárása

1.1.14. Zárás összesítő nyomtatása

A „Zárás összesítő” gombbal kinyomtatható a leltár záró bizonylat ugyanúgy, mint 
korábban részletezett "Nyitó összesítő" nyomtatásnál.
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